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 المقدمة 

الدارســين فــي التخــرج  يحــديثالطــلاب و فكــرة هــذا الكتــاب لمســاعدة  جــاءت             
عمــال المحاســبية علــى الأ ملســوق العمــل وتعــريفه والأعمــال، لتهيئــتهمكليــات الاصتصــاد 

وبـرامم  ،كيفيـة التعامـل مـع البـرامم المحاسـبيةبالإضافة إلى  ،من ناحية نظرية وعملية
فـي  التـي تُسـتخدم النمـاذج مـنعلـى نمـاذج متعـددة يحتـوي الكتـاب  المستودعات. حيـث  

شـعار القيـد الـدائن القيد، إسندات    ،القبض سندات    ،سندات الصرف)  :سوق العمل مثل
مستندات مردودات المشتريات، مستندات  ،فواتير المبيعات  ،فواتير المشتريات  ،والمدين

مــــن خــــلال البـــــرامم  معالجتهــــا محاســـــبياً  يــــةكيفمــــردودات المبيعــــات( بالإضــــافة إلـــــى 
مـــدى تنظـــيم كشـــوفات الحســـاب الخاصـــة بـــالعملاء و وأيضـــاً  المحاســـبية والمســـتودعات.

حيــــاة صــــورة عــــن العطــــاء القــــارل لهــــذا الكتــــاب إ و  ،تــــأثير الحركــــات المحاســــبية عليهــــا
هـــذا فـــي مثلـــة الموجـــودة . وبنـــاء عليـــه صمنـــا مـــن خـــلال الأةواصعيـــ  والة عمليـــ  المحاســـبية ال

شركةة اتتحرا  ) بـ: تسميتها تمهو المحاسب الرئيسي لشركة  القارل   أننفترض  الكتاب  
 .ة والمحاسبية الخاصة بهذه الشركةسيقوم بجميع العمليات المالينه هو من أ( و للتجارة

وسـيارات ( Point of Salesدارة نقـاط البيـع )إالكتـاب علـى كيفيـة يحتـوي كمـا 
يـة المتعلقـة بالمصـاريف التشـغيلية العمليـات المال( والتعامـل معهـا و Cash Vansالبيـع )
ــركة  ــب للشــ ــل الرواتــ ــمان الاجتمــــاعي ،مثــ ــارات  ،واشــــتراكات الضــ ــاريف  ،والايجــ والمصــ

 وحساب الايرادات. ،وجرد حساب المصروفات  ،والمدفوعة مقدما ،المستحقة الدفع

كمــا يحتــوي هـــذا الكتــاب علـــى شــرح وتوضــي  لجميـــع العمليــات التـــي تــتم فـــي 
 الشركة التجارية من عمليات قبض مبالغ نقدية و قبض شيكات مستحقة أو مؤجلة.
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المبـالغ النقديـة وصـرف شـيكات مسـتحقة ويحتوي أيضاً على عمليـات صـرف   
 الدفع أوشيكات مؤجلة الدفع.

سواء كان مسـتحق  ،يداع شيكإو  ،يداع نقديإنماذج ويعرض هذا الكتاب أيضاً 
وفـي حـال كانـذ هـذه الشـيكات  ،يـداعها بالحسـاب إوكيفيـة  ،و مؤجـل الصـرفأالصرف  

ــيكات بســـمؤجلـــة الصـــرف يـــتم ايـــداعها بح ــا اب شـ رســـم التحصـــيل وكيفيـــة التعامـــل معهـ
 وتجييرها للغير.

يـداعها إوصـرف الشـيكات و  ،من البنوك  بالإضافة إلى طرق سحب مبالغ نقدية
ــا  ،بالحســـاب  ــر  يتنـــاول الكتـــاب كمـ ــركة للغيـ ــن الشـ ــيكات الصـــادرة مـ الكمبيـــالات أو الشـ
وراق الــدفع( ســواءً كانــذ مســتحقة الــدفع أو مؤجلــة الــدفع وكيفيــة معالجتهــا أ)ت الشــيكا

 محاسبياً عند استحقاصها.

مــن العمـــلاء الـــواردة الكتـــاب كيفيــة التعامــل مـــع الشــيكات المعــاده  كمــا يتنــاول
وكيفيــة معالجتهــا  (وراق الــدفعألمــوردين )لالصــادرة  )أوراق القــبض( والشــيكات المعــادة
الشيكات المعادة ومتـى يمكـن اسـتخدامه والتعريـف  محاسبياً. والتعريف بكتاب مخالصة

 بكتاب تسوية الشيكات المعادة ومتى يمكن استخدامه ايضاً.

رفقنــا أالــواردة و الداخليــة لــى موضــوع الحــوالات إيضــا فــي هــذا الكتــاب أتطرصنــا 
لحـــوالات الخارجيـــة ســـواء كانـــذ يضـــا موضـــوع اأنمـــوذج خـــاو بـــالحوالات الداخليـــة. و 

 .بهارفقنا نموذج خاو أو  أو صادرة  واردة

في هذا الكتاب لكيفية مطابقة رصيد البنك في الدفاتر مع رصـيد  يضاً تطرصنا أ
تســوية البنــك فــي نهايــة كــل شــهر وكيفيــة مــذكرة البنــك فــي كشــك البنــك وكيفيــة عمــل 

 معالجة الفروصات.
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والقيـود اليوميـة الخاصـة  ،وطـرق احتسـاب الاهـتلاك  ،مفهوم الاهتلاك  يضاً أتناولنا  كما  
 لية.الماثرها على القوائم أو  ،والمعالجة المحاسبية للاهتلاك ،بالاهتلاك

خــراً نرجــوا مــن ي العلــي القــدير ان نكــون صــد وفقنــا لتقــديم مــادة آواخيــراً ولــيس 
شـــخه مهـــتم بهـــذا ي صـــارل أو أو أ كليـــات الاصتصـــاد والأعمـــالمفيـــده لطالـــب وخـــريم 

 .المجال


